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GOREV TANIM FORMU

BIRIM : Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
ALT BIRIM : Cevre Diizenlemesi ve Temizlik Birimi
BIRIM YETKILISI : 1dari ve Mali Isler Daire Baskan1

ALT BIRIM YETKILiSI : Mustafa KILIC

Birim Memuru:Ozkan AKTURK

Gorevleri:

Cim alanlarin bi¢gimi ve sulanmasini yapilmasini saglamak

Zararlilarla ve yabanci otlarla miicadele edilmesini saglamak

[lkbahar ve kis doneminde budama faaliyetlerinin yerine getirilmesini saglamak

Gerekli goriilen yerlere bitki dikimi ve ¢im ekimini ve mevsimlik ¢igek dikimi saglamak

Yenisey Yerleskesi’ndeki sert zeminlerin ve yesil alanlarin temizligini yapilmasini
saglamak

Baskanin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

Yetkileri:

Cevre Diizenlemesi ve Temizlik Biriminde; gorevi ile ilgili bilgi ve belgelere ulagsmak,
calisanlarla goriismek

Gorevi ile ilgili olarak; Birim personeliyle, Baskanligin i¢ diizenlemelerine uygun olarak
1§ birligi yapmak

Sorumluluklar::

Bagkanligin genel ¢aligma talimatina uymak

Gorevlerini yaparken, isin normal akisini aksatmamak, verimli bir galisma ortami
saglanmak, islerin zamaninda ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami
gayreti gdstermek

Birimin gorevleri arasinda bulunan bir igin, herhangi bir nedenle zamaninda veya tam
olarak bitirilemeyecegi durumlarda Birim Sorumlusuna bilgi vermek

Birimin gorevleri arasinda bulunan islerle ilgili tespit ve tavsiyeleri Birim Sorumlusuna
iletmek

Baskanlik¢a belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek




